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GUÍA DE VALIDACIÓN PARA LA  
SOLICITUD DE RESTABLECIMIENTO 
DE CONTRASEÑAS DE ACCESO AL 
SIRCAD. 

“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

La Coordinación de Becas de la Subsecretaría de Educación Media Superior
(CBSEMS), pone a su disposición la presente guía, misma que tiene la
finalidad de mostrar el proceso para la validación de solicitudes de
restablecimiento de contraseñas de acceso al Sistema de Registro, Consulta
y Actualización de Datos (SIRCAD) correspondiente a los planteles
adscritos a su subsistema.

Objetivo:

www.becasmediasuperior.sep.gob.mx



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

Ingrese con su usuario y contraseña al .

Proceso de validación de solicitudes.

Seleccione el módulo para consultar las pendientes
por revisar y pulse el botón .



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

Al ingresar a la solicitud verifique:

Proceso de validación de solicitudes.

Listado de alumnos
solicitantes.

Consulte y descargue los documentos
adjuntos por el plantel para iniciar el
proceso de validación.



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

El archivo adjunto por cada solicitud de un plantel, deberá contener:

Proceso de validación de solicitudes.

Formato de Solicitud de 
Contraseña SIRCAD por cada 

alumno/a solicitante.

Acuse de solicitud de 
restablecimiento de contraseñas 

de acceso al SIRCAD*.
*El acuse puede tener un máximo de 10 alumnos enlistados.

El acuse puede tener 
un máximo de 10 

alumnos enlistados.



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

El archivo adjunto por cada solicitud de un plantel, deberá contener:

Proceso de validación de solicitudes.

Credencial escolar o constancia de 
estudios (no mayor a 30 días conforme a 
la fecha de solicitud) escaneada, de cada 

alumno/a solicitante.

O

Identificación oficial* vigente 
(escaneada por ambos lados) del/de la 

director/a o encargado/a de plantel con 
nombramiento.

*Credencial de elector, pasaporte vigente o cédula profesional.



REQUISITOS Y 
ESPECIFICACIONES DE CADA 
DOCUMENTO POR VALIDAR



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

El acuse de SOLICITUD DE RESTABLECIMIENTO DE CONTRASEÑAS DE ACCESO AL
SIRCAD, deberá ser el impreso mediante el SIPOP e idéntico al siguiente:

Los datos de los/as alumnos/as con cada
formato de Solicitud de Contraseña
SIRCAD:

Requisitos y especificaciones de cada 
documento por validar.

Además, deberá verificar:

• CURP.
• Nombre.
• Correo actual.
• Firma del alumno.

El y del/de la director/a o encargado/a de

plantel con nombramiento deberá coincidir con el registrado
en el SIPOP.

Nombre, clave de centro de trabajo (CCT) y sello (nítido)
del plantel.

El nombre del/de la director/a o encargado/a de plantel con
nombramiento debe coincidir con el/la registrado/a en el SIPOP.
Del mismo modo, la firma debe coincidir con la de su identificación.



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

El FORMATO DE SOLICITUD DE CONTRASEÑA SIRCAD, deberá cumplir con los siguientes
requisitos:

Ser llenado a mano de forma clara y firmado por el/la
alumno/a*.

Asimismo, el correo electrónico deberá ser uno que utilice
frecuentemente el/la alumno/a y no deberá coincidir con
el de otro/a alumno/a solicitante. Además, la información
debe ser correcta y veraz.

Requisitos y especificaciones de cada 
documento por validar.

Sello del plantel.

El nombre del/de la director/a o
encargado/a de plantel con nombramiento
debe coincidir con el/la registrado/a en el
SIPOP. Del mismo modo, la firma debe
coincidir con la de su identificación.

*La firma del/de la alumno deberá coincidir con la de su credencial de estudiante, en caso de que el plantel haya adjuntado una constancia no se cotejará la firma del/de la 
alumno/a.



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

La copia de la credencial escolar o constancia de estudios de cada alumno/a
solicitante debe cumplir con los siguientes requisitos:

Credencial:

• Escaneada por ambos lados.
• Nombre del/de la alumno/a.
• Fotografía.
• Nombre del plantel.
• Vigencia.
• Firma de autoridad educativa (director/a

del plantel, director/a general, etc.)

Requisitos y especificaciones de cada 
documento por validar.

*La firma del/de la alumno deberá coincidir con la de su credencial de estudiante, en caso de que el plantel haya adjuntado una constancia no se cotejará la firma del/de la 
alumno/a.



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

La Constancia de estudios deberá
contener como mínimo:

• Fecha (no mayor a 30 días hábiles conforme a
la solicitud).

• Nombre del/de la alumno/a.
• CURP.
• Modalidad de Beca de la cual es beneficiario/a.
• Sello del plantel.
• Firma del/de la directora/a o encargado/a del

plantel con nombramiento.

Requisitos y especificaciones de cada 
documento por validar.

*La firma del/de la alumno deberá coincidir con la de su credencial de estudiante, en caso de que el plantel haya adjuntado una constancia no se cotejará la firma del/de la 
alumno/a.

El nombre del/de la director/a o encargado/a
de plantel con nombramiento debe coincidir
con el/la registrado/a en el SIPOP. Del mismo
modo, la firma debe coincidir con la de su
identificación.



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

Si la documentación adjunta por el plantel 
con todos requisitos:

Seleccione la opción
de la pestaña y pulse la opción .



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

Si la documentación adjunta por el plantel NO
CUMPLE con todos requisitos:

Seleccione el motivo de rechazo de la pestaña y pulse la
opción .



“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

Además de consultar todas las solicitudes de los planteles correspondientes
a su subsistema, podrá identificar el estatus de cada una:

Estatus de validación

Ver archivo

• PENDIENTE DE VALIDAR

• RECHAZADA

• ACEPTADA



Imprime tu acuse presionando el botón Descargar acuse

Verifica que los datos sean correctos:

1

1

2

2

Internet:

Para mayor información:

01 (55) 3601 1000

Ext: 60539, 60540, 60541, 60548, 60615

01 800 522 67 98 (Lada sin costo)

www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/Contactanos

Teléfonos:

COORDINACIÓN DE BECAS DE LA SUBSECRETARÍA
DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR (CBSEMS)


