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DE CONTRASENAS DE ACCESO AL
SIRCAD.
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DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

P

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



Objetivo:

La Coordinacion de Becas de la Subsecretaria de Educacion Media Superior
(CBSEMS), pone a su disposiciéon la presente guia, misma que tiene la
finalidad de mostrar el proceso para la validacion de solicitudes de
restablecimiento de contrasefias de acceso al Sistema de Registro, Consulta
y Actualizacion de Datos (SIRCAD) correspondiente a los planteles

adscritos a su subsistema.

www.becasmediasuperior.sep.gob.mx

“Este programa es piblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



Proceso de validacion de solicitudes.

Ingrese con su usuario y contrasena al

Trémites  Gobierno  Participa  Datos Q

Condcenos Solicitantes ~ Beneficiarios ~ Autoridades ~ Descargables ~ Informacién y trémites ~ Contactanos

Autoridades de plantel >
Autoridades de subsistemas EMS > | Taplero de Control
Medio de pago Calendario de Cortes

Calendario de Procesos

Catalogo de planteles
participantes

Planteles clasificados

Alta de plantel (Proceso)

Seleccione el médulo para consultar las pendientes
por revisar y pulse el boton VALIDAR.

Padron ~ Validaciones @~ Moédulo de paguetes ~ Planteles Alumnos Confirma director Contraloria Solicitudes

Materiales de Difusién -

Solicitudes de claves

Folio ccT Plantel No. claves Estatus

15 12ECB0024F COLBACH 26 1 Solicitud enviada + Validar

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



Proceso de validacion de solicitudes.

Al ingresar a la solicitud verifique:

ﬁm Listado de alumnos
solicitantes.

Consulte y descargue los documentos
adjuntos por el plantel para iniciar el
proceso de validacion.

Validacién de solicitud

Listado de alumnos/as que solicitaron reseteo de clave
Recuerde revisar bien las firmas y documento del alumne/a asi mismo que contenga el sello del plantel y firma del director o respnsable con nombramiento

No. Nombre completo CURP Correo actual

\ |:> 1 GUSTAVO ANGEL ALARCON MADORA AAMGO10314HGRLDSAG correo@cooreo.com
‘:'-"':j:l
Descarga archivo PDF &

a

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



Proceso de validacion de solicitudes.

El archivo adjunto por cada solicitud de un plantel, debera contener:

CBTA 266
v 2ADTAO266 X

Eidst TABASCO
psisema: DBTTA

El acuse puede tener ,
un maximo de 10 - -
alumnos enlistados.

Q&vdova
e JICAGTOHD GHTC 77
ae 16
e 000 Qabnela < Sme_loua @grmen Com

Acuse de solicitud de Formato de Solicitud de
restablecimiento de contrasenas Contrasefnia SIRCAD por cada
de acceso al SIRCAD*. alumno/a solicitante.

*El acuse puede tener un maximo de 10 alumnos enlistados.

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



Proceso de validacion de solicitudes.

El archivo adjunto por cada solicitud de un plantel, debera contener:

CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO AGROPECUARIO No. 266.
PROL. CALLE No.3 SN POBLADO C-29 H. CARDENAS, TABASCO

ASUNTO:  CONSTANCIA DE ESTUDIOS

FECHA: 18 DE DICIEMBRE DE 2017

A QUIEN CORRESPONDA:
PRESEN E:

oA
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
o @ MEXICO CRepENCIAL PARA VOTAR

LA QUE SUSCRIBE LIC. MARIA DE JESUS LOPEZ ROMERO, ENCARGADA DEL

GOMEZ
DESPACHO DE LA DIRECCION CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO \h’IIEALRAZQljsf
AGROPECUARIO No. 266, CON DOMICILIO EN PROL. DE LA CALLE 3 Dsk(I; OI’OBLADD €29 GARIT)
“Gl " ) DEI g cA AS, TABASCO.
‘GRAL. VICENTE GUERRERO” DEL MUNICIPIO DE H. CARDENAS, T C PITAGORAS 1253 INT. 4
COL. MORELOS 04800 =
HACE CONSTAR CUAJIMALPA DE MORELOS, D'F. ﬂ
Lavere ecron GMVLMRB007501M100
QUE EL ALUMNO (A): “ANA_GABRIELA 2 CON NUMERO DE \ GOVM 70SMCLMLRO1
CONTROL ESCOLAR: 16127012660060 DE LA GENERACION 2016~ 2019, con CURP: ESTADO 09 MUNCIPO 004 seccon 0747
JICA010401 SE ENCUENTRA INSCRITA EN EL TERCER SEMESTRE DE LA

(CARRERA DE TECNICOS EN SISTEMAS DE PRODUCCCION AGRICOLA, EL CUAL INICIA
EL 21 DE AGOSTO DE 2017 Y TERMINA EL 31 DE ENERO DE 2018, DEL CICLO ESCOLAR
2017 - 2018, Y FUE BENEFICIADA EN LAS BECAS DE PERMANENCIA, PERO SE LE OLVIDO

LOCAUDAD wision 2014 vicenaa 2024 \‘,
SU CONTRASENA PARA ENTRAR AL SIRCAD.

A PETICION DEL INTERESADO Y PARA LOS USOS LEGALES QUE MEJOR CONVENGAN, SE
EXTIENDE LA PRESENTE EN EL POBLADO C-29 “GRAL. VICENTE GUERRERO, A LOS
DIEZCIOCHO DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2017,

®
? ATENTAMENTE

IDMEX1836577170<<0747116375842
8007057M1812315MEX<02<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

LIC. MARIA JESI PEZ ROMERO
DIRECTORA DEL PLANTEL

Ay

Credencial escolar o constancia de Identificacion oficial” vigente
estudios (no mayor a 30 dias conforme a (fescaneada por ambos lados) del/de la
la fecha de solicitud) escaneada, de cada director/a o encargad(?/ a de plantel con

alumno/a solicitante. nombramiento.

*Credencial de elector, pasaporte vigente o cédula profesional.

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



W 7 i M T =
NN 1 0
X i SRy _ \\\N\ ¢ .Puul\ E&@h\\

=7
& vE
L LT 7

N ! 4= (-
‘\\lw"lv\..l =

S
£
=]
~
=3
2
S,
S

idos en

blec

los esta

lquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a

REQUISITOS Y
ESPECIFICACIONES DE CADA
DOCUMENTO POR VALIDAR

“Este programa es publico, ajeno a cua

9



Requisitos y especificaciones de cada
documento por validar.

El acuse de SOLICITUD DE RESTABLECIMIENTO DE CONTRASENAS DE ACCESO AL
SIRCAD, debera ser el impreso mediante el STPOP e idéntico al siguiente:

“r i: iJ 2 : SOLICITUD DE RESTABLECIMIENTO
B sk DE CONTRASENAS DE ACCESO

Ademas, debera verificar:

SIRCAD

2 ; Guerrero 2 11 de enaro de 2018
& la

Los datos de los/as alumnos/as con cada
1 formato de Solicitud de Contrasena

SIRCAD: N

umnosfas, que 3 continuacian se enlistan

o C nlace ablec trasefies
B = nicos de
£
: — —
H cuRe | Nombre ‘ Cormo sctual Firma del slumno
Il | sancoto312HGRLDSAS |;';:T: AngelAICn | meo@cosreoriom [ -‘4'-""-’—‘
= |

* CURP. e |3l s e e oo s
« Nombre. =
» Correo actual. ==X
» Firma del alumno. e —
~ El y del/de la director/a o encargado/a de
2 plantel con nombramiento debera coincidir con el registrado P
en el SIPOP. o

Nombre, clave de centro de trabajo (CCT) y sello (nitido)
del plantel.

El nombre del/de la director/a o encargado/a de plantel con
nombramiento debe coincidir con el/la registrado/a en el SIPOP.

IDMEX1836577170<<0747116375842

Del mismo modo, la firma debe coincidir con la de su identificacion. L

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”




Requisitos y especificaciones de cada
documento por validar.

El FORMATO DE SOLICITUD DE CONTRASENA SIRCAD, debera cumplir con los siguientes
requisitos:

Ser llenado a mano de forma clara y firmado por el/la

@ DiiosoEL PLA

alumno/a*. s CBTA 266
Clave de Gentro gt Taba:. 2 \DTAOZ66 X
Enidad T ABASCO
1 Asimismo, el correo electronico debera ser uno que utilice e OBETR

DATOS PERSONALES:

nombre 3. Ao Trabnelo
1erno: = !

Apelli

frecuentemente el/la alumno/a y no debera coincidir con 1
el de otro/a alumno/a solicitante. Ademas, la informacion
debe ser correcta y veraz.

Apellido Materno Cc;vdguo

cure: JICAOTOUDEHTC 7

Bdsd: 16

Comcoclninice: 0RO Gabrela « Sme _ losa @gman <Com

2)_ Sello del plantel.

El nombre del/de la director/a o
encargado/a de plantel con nombramiento
debe coincidir con el/la registrado/a en el _
SIPOP. Del mismo modo, la firma debe e
coincidir con la de su identificacion. e

GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

*La firma del/de la alumno deber4 coincidir con la de su credencial de estudiante, en caso de que el plantel haya adjuntado una constancia no se cotejara la firma del/de la
alumno/a.

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



Requisitos y especificaciones de cada
documento por validar.

La copia de la eredencial escolar o constancia de estudios de cada alumno/a
solicitante debe cumplir con los siguientes requisitos:

Credencial:

« Escaneada por ambos lados.

 Nombre del/de la alumno/a.

» Fotografia.

» Nombre del plantel. S ————

» Vigencia. . SRR

« Firma de autoridad educativa (director/a
del plantel, director/a general, etc.)

*La firma del/de la alumno deber4 coincidir con la de su credencial de estudiante, en caso de que el plantel haya adjuntado una constancia no se cotejara la firma del/de la
alumno/a.

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



Requisitos y especificaciones de cada
documento por validar.

La Constancia de estudios debera , S
s e e S
contener como minimo: - S

SEP ASUNTO: CONSTANCIA DE ESTUDIOS

FECHA: 18 DE DICIEMBRE DE 2017.

* Fecha (no mayor a 30 dias habiles conforme a  jesosssroms
la solicitud). - "
LA QUE  SUSCRIBE LIC. MARIA DE JESUS LOPE%HITSS::P;*}\(% EN%E%ESG?&L)
° NombI‘e del/de 1a alumnO/a. DESPACHO DE LA DIRECCION CENTRO DE BA Y

AGROPECUARIO No. 266, CON DOMICILIO EN PROL. DE LA CALLE 3 DEL POBLADO C-29
« CURP
L]

“GRAL. VICENTE GUERRERO” DEL MUNICIPIO DE H. CARDENAS, TABASCO.
hd il L] .
« Modalidad de Beca de la cual es beneficiario/a. S
QUE EL ALUMNO (A): “ANA GABRIELA _ * CON NUMERO DE
CONTROL ESCOLAR: 16127012660060 DE LA GENERACION 2016 2019, con CURP:
i Sello del plantel. JICA01040! SE ENCUENTRA INSCRITA EN EL TERCER SEMESTRE DE LA

CARRERA DE TECNICOS EN SISTEMAS DE PRODUCCCION AGRICOLA, EL CUAL INICIA
EL 21 DE AGOSTO DE 2017 Y TERMINA EL 31 DE ENERO DE 2018, DEL CICLO ESCOLAR

* FiI'ma del / de 1a directora / ao encargado / a del g?}é = ﬁg}g\ X r{gi :é?iﬂ%k%&i 1;3 BECAS DE PERMANENCIA, PERO SE LE OLVIDO
plantel con nombramiento.

HACE CONSTAR

A PETICION DEL INTERESADO Y PARA LOS USOS LEGALES QUE MEJOR CONVENGAN, SE
EXTIENDE LA PRESENTE EN EL POBLADO C-29 “GRAL. VICENTE GUERRERO, A LOS
DIEZCIOCHO DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2017.

S
o)
S#¥  ATENTAMENTE
b4
DOETA
CHBYA Na 28 -
CY:29DW
I = S
N CARDENAY, W l
[TCTA T TR AeT  ROMERG

DIRECTORA DEL PLANTEL

El nombre del/de la director/a o encargado/a
de plantel con nombramiento debe coincidir
con el/la registrado/a en el SIPOP. Del mismo
modo, la firma debe coincidir con la de su
identificacion. IDMEX10365TT1T0<<0TAT 16375842

8007057M1812315MEX<02<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

*La firma del/de la alumno deber4 coincidir con la de su credencial de estudiante, en caso de que el plantel haya adjuntado una constancia no se cotejara la firma del/de la
alumno/a.

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”




Si la documentacion adjunta por el plantel
con todos requisitos:

Seleccione la opcion
de la pestafia y pulse la opcién :

CBSEMS

Padrén-  Validaciones @~  Médulo de paguetes - Planteles ~ Alumnos  Confirmadirector  Contraloria  Solicitudes

Materiales de Difusién~

Validacién de solicitud

Listado de alumnos/as que solicitaron reseteo de clave
Recuerde revisar bien las firmas y decumento del alumno/a asi misme gue contenga el sello del plantel y firma del director o respnsable con nembramiente

No. Nombre completo CURP Correo actual

1 CECIL VALERIA MOLINA ADAME MOAC010715MGRLDCAS correo@cooreeeo.com

iC

Estado validacién LA SOLICITUD CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS ~
—SELECCIONAR—
Observaciones ADJUNTARON PDF DE OTRA SOLICITUD

ALGUNA(S) IDENTIFICACION(ES) NO SE RELACIONA(M) COM NINGUN NOMBRE DEL LISTADO
DOCUMENTO ILEGIBLE

DOCUMENTO NO ES EL SOLICITADO

DOCUMENTO NO PUEDE ABRIR

DOCUMENTO SIN FIRMA DEL DIRECTOR O RESPONSABLE CON NOMBRAMIENTO

DOCUMENTO SIN FIRMA DEL DIRECTOR O RESPONSABLE CON NOMBRAMIENTO NI SELLO DEL PLANTEL
DOCUMENTO SIN SELLO DEL PLANTEL

FALTAN FIRMAS AL DOCUMENTO

LA SOLICITUD CUMPLE CON

Observaciones

‘ B3
) Regresa

“Este programas es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



Si la documentacion adjunta por el plantel NO
CUMPLE con todos requisitos:

Seleccione el motivo de rechazo de la pestana y pulse la
opcion :

Padrén-  Validaciones @~ Médulo de paquetes ~ Planteles  Alumnos Confirma director ~ Contralorfa solicitudes

Materiales de Difusion~

Validacién de solicitud

Listado de alumnos/as que solicitaron reseteo de clave

Recuerde revisar bien las firmas y documento del alumnc/a asi mismo que contenga el sello del plantel y firma del director o respnsable con nombramiento

No. Nombre completo CURP Correo actual
1 CECIL VALERIA MOLINA ADAME MOAC010715MGRLDCAS correo@cooreeen.com
_ (PTG
Estado validacion LA SOLICITUD CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS
—SELECCIONAR-
Observaciones ADJUNTARON PDF DE OTRA SOLICITUD
ALGUNA(S5) IDENTIFICACION(ES) NO SE RELACIONA(N) CON NINGUN NOMBRE DEL LISTADO
DOCUMENTO ILEGIBLE

DOCUMENTO NO ES EL SOLICITADO
DOCUMENTO NO PUEDE ABRIR
DOCUMENTO SIN FIRMA DEL DIRECTOR © RESPONSABLE CON NOMBRAMIENTO

DOCUMENTO SIN FIRMA DEL DIRECTOR O RESPONSABLE CON NOMBRAMIENTO NI SELLO DEL PLANTEL
DOCUMENTO SIN SELLO DEL PLANTEL

FALTAN FIRMAS AL DOCUMENTO

OTRO

LA SOLICITUD CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS

Observaciones

m

“Este programa es ptiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



Estatus de validacion

Ademas de consultar todas las solicitudes de los planteles correspondientes
a su subsistema, podra identificar el estatus de cada una:

« PENDIENTE DE VALIDAR

* RECHAZADA ]

« ACEPTADA

Padrén- Validacionese- Maédulo de paquetes - Planteles Alumnos Confirma director Contraloria Solicitudes

Materiales de Difusion~

Solicitudes de claves

Folio CcCcT Plantel No. claves Estatus
20 12ECB0024F COLBACH 26 1 salicitud rechazada
21 12ECBO024F COLBACH 26 1 salicitud aceptada
22 12ECBO024F COLBACH 26 1 Salicitud enviada

“Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



COORDINACION DE BECAS DE LA SUBSECRETARIA
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Ext: 60539, 60540, 60541, 60548, 60615

01 800 522 67 98 (Lada sin costo)
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@ Internet:

www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/Contactanos

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



